PATVIRTINTA

,Diemedzio“ ugdymo centro
direktoriaus 2017 m. rugpjucio 22 d.
jsakymu Nr. V1-37-(1.3)

,DIEMEDZIO“ UGDYMO CENTRO .
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. ,Diemedzio*“ ugdymo centro (toliau — Perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — sukurti Perkanciosios organizacijos atlickamy
vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo sistema, uZtikrinancig atlieckamy pirkimy
teisétumg, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio  pripazinimo, proporcingumo,
konkurencijos ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity Perkanciosios organizacijos
veiklos plany jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdyma pirkimy organizavimas turi apimti
visg pirkimy procesa (t.y. Perkanciosios organizacijos poreikiy formavimg, pirkimy planavima,
pasirengimg jiems, pirkimy atlikimg, pirkimo sutarties sudaryma, jos vykdyma ir rezultaty
jvertinimg).

3. Perkancioji organizacija, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo
sutartis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy
jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais ir Perkanciosios organizacijos
priimtais vidaus dokumentais.

4. Organizuojant pirkimus Perkanciojoje organizacijoje, turi biiti racionaliai naudojamos
Perkanciosios organizacijos 1éSos ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutart (toliau — darbuotojai),
darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Kitos Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. MazZos vertés pirkimo paraiSka - Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, Perkanciosios organizacijos direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais
pildomas Pirkimo organizatoriaus ir teikiamas vieSyjy pirkimy komisijai, kad ji pradéty pirkima. (1
priedas)

5.2. MaZos vertés pirkimo pazyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, Perkanciosios organizacijos direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais
pildomas Pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy

Istatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy tesés akty reikalavimams (2 priedas).
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5.3. Pirkimuy iniciatorius ir organizatorius — perkanciosios organizacijos direktoriaus ar
jo igaliotojo asmens paskirtas darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka gali
inicijuoti, organizuoti ir atlikti mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines,
technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali biiti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys.

5.4. Pirkimy registracijos Zurnalas — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas (popieriuje arba skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti visus Perkanciosios

organizacijos atliktus pirkimus (3 priedas).

I1. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

6. Pirkimy procediiras Perkancioje organizacijoje atlieka VieSojo pirkimo komisija (toliau -
VPK), sudaryta Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu, ar pirkimy organizatorius,
paskirtas Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu.

7. VPK organizuoja ir vykdo Perkanciosios organizacijos supaprastintus mazos vertés
vieSuosius pirkimus, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip 58000 Eur
be PVM, o darby pirkimo numatoma vert¢ mazesné kaip 145000 Eur be PVM, ir mazos vertés
pirkimus, kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté yra didesné nei 10 000
Eur be PVM;

8. Pirkimuy organizatorius inicijuoja, organizuoja ir vykdo Perkanciosios organizacijos
mazos vertés pirkimus, kai konkreCiy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté yra
mazesn¢ kaip 10 000 Eur be PVM.

9. Perkancioji organizacija, sickdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, kaip jie apibréZiami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad

Perkanciosios organizacijos darbuotojai, VieSojo pirkimo komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai,

dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo procedirose
dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasiraS¢ konfidencialumo
pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracija. AnalogiSki reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui.

10. VPK:

10.1. parenka pirkimo buda;

10.2. iformina VPK posédziy eiga ir sprendimus protokolu;

10.3. atlieka visas kitas pirkimo procediiras VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka

pagal VPK darbo reglamentu suteiktus jgaliojimus.
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10.4. pirkimus, inicijuoja pagal pirkimo organizatorius pateikta uzpildyta paraiSka
vieSajam pirkimui (1 priedas). Pirkimo organizatorius vieSojo pirkimo paraiskoje uzpildo visa
informacija apie pirkimo objekta (prekes, paslaugas ar darbus), nurodydamas pirkimo objekto
pavadinima, jo trumpg apraSyma, savybes, paskirtj, kokybines charakteristikas ir kitus reikalavimus
(techniné specifikacija), reikalingg kiekj ar apimtj, maksimalig pirkimo verte, prekiy pristatymo,
paslaugy suteikimo, darby atlikimo terming, numatomg pirkimo sutarties trukme, atsizvelgiant |
visus galimus pratgsimus.

11. Pirkimo organizatorius:

11.1. parenka pirkimo biidg (skelbiamas ar neskelbiamas pirkimas, zodziu ar rastu) Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraSo nustatyta tvarka;

11.2. atliecka mazos vertés pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
nustatyta tvarka;

11.3. parengia Mazos vertés pirkimo pazyma (Taisykliy 2 priedas), kai atliekama apklausa
apklausiant daugiau kaip vieng tiekéja. Mazos vertés pirkimo pazyma atstoja pirkimo uzduotj
(pavedima atlikti vieSajj pirkima);

11.4. atsakingas uz perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
parengimg, derinimg, taip pat kity Perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti
Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira.

12. Viesyjy pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius parengia pirkimo dokumentus ir
teikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui.

13. Pirkimo procediiry atlikimo metu atsiradus aplinkybiy, kuriy negalima buvo numatyti,
ar kity aplinkybiy, kurioms esant, tik Perkanciosios organizacijos direktorius gali priimti sprendima
(testi ar nutraukti pirkimo procediras).

14. Jei pirkimo sutartis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka
sudaroma Zodziu, Perkancioji organizacija turi turéti i§laidas pagrindZian¢ius dokumentus (saskaita
fakttirg arba kitg buhalterinés apskaitos dokumenta).

15. Mazos vertés pirkimams, Zodziu sudarytoms sutartims, skubiai reikalingy prekiy
jsigijimui bei apklausiant vieng tiekéja, kai pirkimo verté mazesné kaip 3000 Eur be PVM. gali
biti netaikomos Mazos vertés pirkimo pazymos formos.

16. Perkancioji organizacija gali jgalioti kita perkancigja organizacija (toliau — jgaliotoji
organizacija) vykdyti pirkimo procediras. Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

17. Neskelbiama apklausa atliekama apklausiant pasirinktg skaiCiy tiekéjy, atlieckama

zodZiu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie
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prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba raStu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu,
faksu ar kitomis priemonémis).

18. Pirkimy organizatorius gali vykdyti pirkimus per Centring perkancigja organizacija
(toliau — CPO) (jei CPO yra sudariusi atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby preliminarigsias
sutartis).

19. Pasitelkiant CPO neprivaloma vykdyti pirkimus, kuriy numatoma pirkimo sutarties
verté yra mazesné nei 10 000 Eur be PVM.

20. Uz PerkancCiosios organizacijos administravimg Centring¢je vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (CVP IS) bei pirkimy atlikimg naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos elektroniniu katalogu (CPO.ItTM) atsakingas vieSyjy pirkimy komisijos pirmininkas.

21. Mazos vertés pirkimo pazyma derinama su Perkanciosios organizacijos direktoriumi, jo
viza reiskia, kad Paraiskoje pateikta reikalinga informacija, ir kad pirkimui yra 1€8y.

22. Suinteresuotieji pirkimo dalyviai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo
priémimo rastu informuojami apie procediiros rezultatus, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo
58 straipsnio 1 dalies reikalavimais, i§skyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

23. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biti ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties sudarymo
prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagristus atvejus, kai,
atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo, biitina $j
laikotarpj pailginti. Ilgesnis prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis nustatomas

vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5 dalies nuostatomis.

I1l.  VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

24. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, parengiamas
galutinis sutarties projektas (jeigu pirkima pavesta vykdyti pirkimy organizatoriui, sutarties projekta
rengia pirkimy organizatorius; jeigu pirkimg vykdo VieSojo pirkimo komisija, - komisijos narys —
sekretorius), pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta (jei toks buvo parengtas) arba pagal
pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties salygas.

25. Komisijos, pirkimo organizatorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSyjy
pirkimy jstatymo V skyriaus nuostatomis.

26. Pirkimo organizatorius nuolat stebi, ar laikomasi pirkimo sutar¢iy galiojimo terminy ir
teikia informacija perkanciosios organizacijos vadovui ar jo pavaduotojui apie sutarties vykdymo

eigg ir (ar) naujo pirkimo tikslinguma.
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27. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutart] (jei
tokia galimybé buvo numatyta sutartyje), pasiraso susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo.

Sutartis gali buti pratesta automatiskai, jei abi Salys nutraukimo nepareikalauja rastu.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasitlymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai,
taip pat pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekéjy (tiekéjy grupés atveju —
visy grupés nariy) ir tikio subjekty, kuriy pajégumais rémési tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémeé
solidarig atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5
dalj (jeigu pazeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti),
sgrasai skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprasu.

29. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

30. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

31. Taisyklése vartojamos sgavokos yra nustatytos Viesyjy pirkimy jstatyme ir kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

32. Pasikeitus Taisyklése nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio

dokumentams, taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.




,Diemedzio* ugdymo centro
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
1 priedas

(ParaiSkos pirkimui formos pavyzdys)

(pareigybés pavadinimas)

,Diemedzio* ugdymo centro
direktorei

Leidziu atlikti pirkima

(direktorius)

(parasas)
(data)
PARAISKA PIRKIMUI
Nr.
(data)

Atsakingas uz pitkimg asmuo (pirkimo
iniciatorius)

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto kodas (BVPZ)

Trumpas pirkimo apraSymas

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

Planuojama maksimali sutarties verté, 1ésy
Saltinis, atsiskaitymo tvarka

Prekiy pristatymo ar darby, paslaugy atlikimo
vieta

Prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo
terminas

Minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai

Sitlomy kviesti tiekejy sarasas (jei pirkimas
numatomas vykdyti apklausos budu)

Pasiilymy vertinimo  kriterijjai: maziausios
kainos ar ekonomiskai naudingiausio pasitilymo
(kai sitloma vertinti ekonomiskai naudingiausio
pasitlymo kriterijumi — ekonominio
naudingumo vertinimo Kriterijai ir parametrai, juy




lyginamieji svoriai ir vertinimo tvarka)

Galimybés pirkime taikyti  aplinkosaugos
Kriterijus

Priezastys, dél kuriy pirkimas vykdomas
neplanine tvarka (jei reikia)

Numatomas pirkimo budas

VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis, dalis,
punktas, kuriuo vadovaujantis atliktas pirkimas,
Taisykliy ~ punktas (papunktis), kuriuo
vadovaujantis atlikta apklausa

Kita reikalinga informacija: planai, bréziniai,
projektai, darby kiekiy Ziniaras¢iai pridedami
(jei reikia).

PraSome pavesti pirkimg vykdyti VieSyjy pirkimy komisijai
Paraiska pirkimui suderinta:
Padéjéjas tikio reikalams (ParasSas) (Vardas, pavarde)

Direktorius (Parasas) (Vardas, pavardé)




,Diemedzio* ugdymo centro
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
2 priedas

TVIRTINU
Direktorius

(vardas ir pavardeé)

(data)
MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 - - N

Svéksna

Pirkimo objekto pavadinimas, BVPZ kodas ir trumpas apra§ymas: ..............c..c.cc.ccocevurnenn.

Pirkimo biuidas: O Neskelbiama apklausa Zzodziu O Skelbiama apklausa
O Neskelbiama apklausa rastu (nurodyti biidg) .........cccccvuvevrunen..
Informacija apie tiekéjus ir ju pasialymus:

Eil. . o q et Pasitilymo kaina (Eur) ir/ar
nr, | Apklausti/ pasitlymus pateikg tiek&jai | | ;o onarakteristikos (hurodyti)

Pastabos

Pasiiilymy vertinimo kriterijus: [0 Kaina O Kainos ar sgnaudy ir kokybés santykis
O Sanaudos (gyvavimo ciklo sagnaudy metodika)

Informacija apie tiekéjus, jy pasiilymy kainas:

1. SUDARAWU pasitulymy eil¢ (ekonominio naudingumo mazéjimo tvarka):

Eil. C Pasitlymo kaina (Eur) ir/ar
Nr. Tiekejai kitos charakteristikos (nurodyti) Pastabos
2. NUSTATAU, kad 1aiméjo tieKEJO........cverreriinririiiiiiniieieeeeeese e pasitlymas.

3. NUTARIU sitlyti/ nesitilyti direktoriui sudaryti pirkimo sutartj Su .........coccoceveririeiennene.

Pirkimo organizatorius

(parasas) (vardas, pavardeé)



