PATVIRTINTA
»DiemedZio“ ugdymo centro direktoriaus
2019 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. V1-33 - (1.3)

»+DIEMEDZIO“ UGDYMO CENTRO VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. ,,DiemedZio* ugdymo centro (toliau vadinama — Centras) vidaus tvarkos taisyklés
(toliau vadinama —Taisyklés) reglamentuoja Centro vidaus tvarka, kurios tikslas — daryti jtakg
Centro darbuotojy, mokiniy, kity bendruomenés nariy elgesiui, kad geréty jy tarpusavio, taip pat
Centro ir visuomenés santykiai.
2. Taisykliy nuostatos taikomos tiek, kiek $iy teisiniy santykiy nereglamentuoja Lietuvos
Respublikos jstatymai arba kiti teisés aktai.
3. Uz Taisykliy jgyvendinimo organizavima atsako Centro direktorius.

IL. BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI CENTRO DARBUOTOJAMS

4. Darbuotojy darbo laikas yra nustatomas darbo grafikuose, i§ anksto patvirtintuose

Centro direktoriaus.

5.Darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy matomoje
vietoje. Mokiniy, Centro bendruomenés nariy ir kity asmeny aptarnavimo vietose nevartoti maisto
produkty ar gérimy jy aptarnavimo metu. DraudZiama darbo metu bti neblaiviems ar
apsvaigusiems nuo narkotiniy ar toksiniy medZziagy.

6. Darbuotojams draudZiama darbo laiku uZsirakinti darbo patalpose, i§skyrus tuos
atvejus, kai teisés aktuose nustatyta kitaip.

7. Darbuotojai turi uztikrinti, kad jy darbo vietoje paSaliniai asmenys buty tik
darbuotojui esant.

8. Darbuotojai turi racionaliai ir taupiai naudoti darbo priemones, transporta, elektros
energija ir kitus materialinius jstaigos iSteklius.

9. Centro elektroniniais ryS$iais, galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro jranga,
kanceliarinémis ir kitomis priemonémis darbuotojai gali naudotis tik su darbu susijusiais tikslais.

10. Darbuotojams draudziama leisti paSaliniams asmenims naudotis jstaigos
elektroniniais rySiais, galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro jranga, kanceliarinémis ir
kitomis priemonémis.

11. Kompiuteriy, rySiy technikos prieZiiirg bei remontg ir taikomosios programinés
jrangos diegimg organizuoja ir §iuos darbus atlieka tik atsakingas uZ tai darbuotojas arba uz §ia
veiklg atsakingas juridinis asmuo.

12. Bet kokie praSymai ar direktoriaus tvirtinami dokumentai Centro direktoriui ar
raStvedZiui privalo biiti pateikti ne véliau kaip likus valandai iki Centro administracijos darbo laiko
pabaigos. Véliau pateiktas praSymas bus laikomas gautu kitg darbo diena.



II1. APRANGOS IR ISVAIZDOS REIKALAVIMAI

13. Darbuotojai turi bti tvarkingos i$vaizdos, jy apranga — $vari, dalykinio stiliaus.

14. Darbuotojai, tiesiogiai neaptarnaujantys pilie¢iy ir kity asmeny, nedalyvaujantys
posédZiuose, komisijy ar kitoje veikloje, susijusioje su atstovavimu jstaigai arba jos reprezentavimu,
vieng darbo dieng per savaite gali dévéti laisvalaikio stiliaus drabuZzius.

15. Centro direktorius arba jo jgaliotas asmuo, kurio nuomone, darbuotojo apranga ir
iSvaizda neatitinka $iy Taisykliy reikalavimy, jpareigoja darbuotojg ateityje rengtis ir tvarkytis

tinkamai.
IV. ELGESIO REIKALAVIMAI

16. Darbuotojai savo elgesiu reprezentuoja Centra.

17. Centre turi biti vengiama triuk§mo, palaikoma dalykiné darbo atmosfera,
darbuotojai turi elgtis pagarbiai vieni su kitais, mokiniais, Centro bendruomenés nariais ir kitais
asmenimis.

18. Darbo metu draudZiama vartoti necenziirinius ZodZius bei posakius, naudoti fizing
jéga mokiniy atzvilgiu.

19. Darbuotojams draudZiama laikyti necenziirinio arba Zeminancio asmens garbe ir
orumg turinio informacija darbo vietoje.

V. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

20. Darbuotojui, paZeidusiam §ias Taisykles, teisés akty nustatyta tvarka taikoma
drausming, civiliné ar baudZiamoji atsakomybé.

VI. MOKINIU PRIEMIMO IR ISVYKIMO TVARKA

21. ] Centra mokiniai priimami, vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo
ir sporto ministro 2012 m. kovo 28 d. jsakymu Nr. V-552,2018 m. balandZio 27 d. jsakymu Nr. V-
410.

22. ] centrg mokiniai priimami tévy ar kity vaiko jstatyminiy atstovy praSymu, kartu
pateikdami pedagoginés psichologinés tarnybos (ar $vietimo pagalbos tarnybos) paZyma dél
nustatyty dideliy ar labai dideliy specialiyjy ugdymosi poreikiy, gydytojo vaiky psichiatro
jvertinimg ir rekomendacija, tévams (globéjams, riipintojams) sutikus:

22.1. mokymosi pasiekimy pazyméjimy;

22.2. pazyma apie mokymosi pasiekimus.

22.3. mokinio sveikatos patikrinimo paZyma.

23. ] Centrg mokiniai priimami, neturintys priklausomybiy nuo narkotiniy ir
psichotropiniy medziagy vartojimo. Mokiniy priémimas mokytis jforminamas mokymosi sutartimi.

24. Mokiniai ir jj aﬂydéj¢ asmenys yra supazindinami su Centro direktoriaus patvirtinta
tvarka, kurioje nurodytas sarafas mokiniui reikalingy mokymo, higienos priemoniy, aprangos bei
sgraSas daikty, uz kuriuos Centras néra atsakingas, ir jie nereikalingi mokinio ugdymui.
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25. Direktoriaus jsakymu dél mokinio priémimo j Centrg pagrindu mokinys jtraukiamas
i mokiniy duomeny registra, jam iSduodamas mokinio paZyméjimas, uzvedama asmens byla. Su
teévais sudaroma vaiky iki 14 mety priémimo j Centra sutartis bei gyvenimo bendrabutyje sutartis,
su vaikais nuo 14 mety sutartys sudaromos asmeniskai, esant tévy arba globejy sutikimui. Vienas
sutarties egzempliorius lieka Centre, kitas atiduodamas tévams ar globéjams.

26. Priémus mokinj j buvusiag mokykla i§siun¢iamas pranesimas apie atvykima.

27. Mokiniams iSvykstant atostogy medicinos slaugytojos para$o trumpa ifrasg apie
mokinio gydyma. Medikamentai atostogoms néra i§duodami. Pasibaigus mokslo metams mokiniui
yra parengiamas gydytojo iSraSas bei specialisty rekomendacijos.

28. I$vykusio mokinio asmens byla ir joje esantys dokumentai lieka Centre.

29. I8vykes mokinys direktoriaus jsakymu i$braukiamas i§ mokiniy sgrasy, paSalinamas
i§ mokiniy duomeny registro. |

VII. MOKINIU ELGESIO TAISYKLES

30. Mokiniai turi teise:

30.1. gauti geros kokybés Svietimo paslaugg;

30.2. | minties, saZinés, religijos, ZodZio laisve; nuo 14 mety apsispresti dél tikybos
mokymo;

30.3. pasirinkti formaliojo $vietimo programas papildanéius bei jo savirai$kos poreikius
tenkinandius $iy programy modulius, pasirenkamuyjy dalyky programas, kursus;

30.4. gauti psichologing ir specialigjg pedagoging, socialing pedagoging, informacing
pagalba, sveikatos prieZiiiros pagalba;

30.5. gauti informacija apie savo pasiekimy vertinimg ir kita su mokymysi susijusig
informacija;

30.6. gauti socialing pagalbg, jei tokios pagalbos negali jam suteikti tévai (globéjai,
rupintojai);

30.7. mokytis savitarpio pagarba gristoje, psichologiSkai, dvasiskai ir fiziskai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkan¢ius mokymosi kriivj ir darbo viets;

30.8. j nesaliskag mokymosi pasiekimy jvertinima;

30.9. dalyvauti Centro savivaldoje;

30.10. nustatyta tvarka naudotis vadovéliais, biblioteka, sporto sale, dirbtuvémis,
mokomaisiais kabinetais, kompiuteriais ir kita jranga ar priemonémis;

30.11. puoseléti kalba, kultlira, paprocius, tradicijas;

30.12. dalyvauti neformaliojo §vietimo veikloje;

30.13. burtis | mokiniy organizacijas, neprieStaraujancias Lietuvos Respublikos
istatymams;

30.14. leisti sienlaikras¢ius, organizuoti mokyklines §ventes;

30.15. gauti informacija apie save, dalyvauti, svarstant elges;;

30.16. jstatymy nustatyta tvarka ginti savo teises;

31. Mokiniai privalo:
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31.1. laikytis Svietimo jstatymo, Centro nuostaty, Mokymo sutarties, Gyvenimo
bendrabutyje sutarties, Bendrabucio vidaus tvarkos taisykliy, Siomis Taisyklémis ir kitais Centro
vidiniais dokumentais (tvarkomis reglamentuojan¢iomis gyvenimg, gydyma ir kt.) nustatyty
pareigy;

31.2. vykdyti Centro administracijos, pedagogy ir kity darbuotojy teisétus reikalavimus;

31.3. stropiai ir sgZiningai mokytis, lavinti savo gabumus, jgyti pakankamai Ziniy ir
patirties tam, kad teisingai pasirinkty tolesnj mokymosi ar profesinés veiklos kelia, biity pasiruose
savarankiSkam gyvenimui;

31.4. buti mandagiis, paslaugis, ir kultiiringi, pagarbiai elgtis su mokytojais, kitais
Centro darbuotojais, Centro bendruomenés nariais ir Centro sveiais;

31.5. tausoti Centro patalpas, inventoriy, atlyginti netinkamu elgesiu Centrui padaryta
turting Zala, vadovaujantis Civilinio kodekso 6.275 straipsnio 2 dalimi ir 6.276 straipsnio 2 dalimi.

31.6. nevartoti alkoholio, narkotiniy medZiagy, neriikyti, neZaisti azartiniy Zaidimy,
nesmurtauti; |

31.7. be priezasties nevéluoti j pamokas, nepraleidinéti pamoky; praleide pamokas
pateikti tévy (globéjuy) ar gydytoju paZyma;

31.8. kalbéti taisyklinga kalba, nevartoti necenziiriniy ZodZiy;

31.9. pamoky, pertrauky, renginiy metu elgtis taip, kad nekilty pavojus jy paciy ir kity
sveikatai ir gyvybei, be mokytojy ir auklétojy leidimo neiseiti i§ Centro teritorijos;

31.10. turéti reikalingas pamokai priemones: knygas, sgsiuvinius, ra§ymo priemones ir
kt.;

31.11. palaikyti §varg Centre ir jo teritorijoje; tausoti inventoriy, mokymo priemones,
knygas;

31.12. j pamokas ateiti tvarkingai apsirenge, kiino kultiros pamokose dalyvauti su
sportine apranga ir avalyne;

31.13. laikytis saugaus elgesio taisykliy: neliesti apS$vietimo lempy, prieSgaisrinés
apsaugos priemoniy, elektros lizdy, elektros skydy, negadinti santechniniy jrengimuy;

31.14. nebégioti koridoriais, laiptais, sukeliant pavojy sau ir kitiems;

31.15. neatsivezti | Centrg daikty nereikalingy ugdymo procesui (uz ugdymo procesui
nereikalingus daiktus Centro darbuotojai néra atsakingi, kai tie daiktai néra saugomi pas auklétojus
ar kitus darbuotojus); pamoky metu nesinaudoti mobiliuoju telefonu, garso grotuvais; paZeidus $ig
nuostatg netinkamai naudojami daiktai paimami i§ mokinio, perduodami direktoriui ir graZinami tik
tévams (globéjams);

31.16. pries kiekvieny mokslo mety pradziag pasitikrinti sveikatg ir pateikti medicinos
personalui medicining paZyma apie sveikatos bikle;

32. Mokiniy skatinimo kriterijai:

32.1. uzlabai gerus ir gerus mokymosi pasiekimus;

32.2. uZ gerus rezultatus neformaliojoje veikloje, auklétojy organizuojamoje
savitvarkoje; , ‘

32.3. uz aktyvig veikla, naujas iniciatyvas;

32.4. uz taurius, drasius poelgius.



33. Mokiniy skatinimo priemonés:

33.1. padéka ZzodZiu;

33.2. pagyrimas, vie$as pagyrimas;

33.3.padéka mokiniui ir jo tévams ar kitiems vaiko teisétiems atstovams;

33.4.apdovanojimai: padékos rastai, diplomai, dovanos, prizai;

33.5. ekskursija. ‘

34. Mokiniy drausminimo formos;

34.1. pastaba ZodZiu;

34.2. poké\lbis (asmeninis, klasés - grupés bendruomenéje);

34.3. mokinio pasiai§kinimas;

34.4. mokinio svarstymas Vaiko gerovés komisijoje;

34.5. uz didelius Centro tvarkos paZeidimus: sistemingag pamoky nelankyma,
savavaliSkus pasiSalinimus i§ Centro, agresyvy elgesj su vaikais ir suaugusiais, ty€inj turto
sugadinimg, ty¢inj patalpy priSiuk$linima ir kt., be jau minéty drausminimo priemoniy yra taikomos
papildomos priemonés:

34.5.1. uz ty€inj Centro turto sugadinima yra kreipiamasi | tévus ir globgjus del
materialinés Zalos atlyginimo;

34.5.2. kai kelia realig grésme sau ir kitiems yra kreipiamasi j teisésaugos pareigiinus.

34.5.3. mokinys gali biti pasalintas i§ bendrabuio uz bendrabudio vidaus tvarkos
- taisykliy nesilaikyma, paZeidus gyvenimo Centro bendrabutyje sutarties V dalies 14.2. punkta

Vaiko gerovés komisijos sitilymu, pritarus Centro tarybai ir informavus jstatyminius vaiko atstovus.

35. Mokiniy drausminimo tvarka ir pagrindai:

35.1.pamate netinkamg mokinio elgesj Centro darbuotojai jspéja mokinj ZodZiu; tais
atvejais, kai mokinys nereaguoja j Zoding pastaba, taip pat grubiy, pasikartojanéiy pazeidimy
atvejais, apie pazeidimus nedelsiant informuojamas mokinio klasés auklétojas ir tarnybiniu
pranes$imu — Centro administracija;

35.2. grupés auklétojas, socialinis pedagogas ar Centro direktorius, ugdymo skyriaus
vedéjas pazeidimo atveju praveda pokalbj su mokiniu asmeni$kai, gali pareikalauti mokinio
radytinio pasiai$kinimo;

35.3. grupés auklétojo, socialinio pedagogo ar Centro administracijos iniciatyva mokinio
elgesys gali biiti svarstomas Vaiko gerovés komisijoje; vaiko elgesys bet kokiu atveju svarstomas
Vaiko gerovés komisijoje, kai apie jo prasiZengimus yra surasyti trys Tarnybiniai prane§imai;

35.4. apie 34 punkto 5-6 papunk&iuose nurodytas priemones visais atvejais informuojami
mokinio tévai (globéjai), atskirais atvejais informuojami Vaiko teisiy apsaugos skyriai ar
teisésaugos institucijos;

36. Mokiniy gyvenimas Centre: iskylan¢ios problemos, $ventés ir kiti klausimai yra
aptariami kiekvieng savaités dieng organizuojamuose bendruose rytiniuose susirinkimuose (i§skyrus
savaitgalius), kuriuose dalyvauja visi mokiniai, Centro administracija, pagalbos mokiniui
specialistai, auklétojai, naktinés auklés, mokytojai, sveikatos prieZitiros specialistai.
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VIII. MOKINIU LANKOMUMO APSKAITA

37. Pamoky praleidimo prieZastys:

37.1. dél ligos ar vizito pas gydytoja;

37.2. dél iskvietimo | kitas jstaigas (VTAS, policija, teismas, PPT ir kt.);

37.3. dél kity svarbiy prieZas¢iy (nepalankiy oro salygy, autobuso neatvykimo ar
veélavimo, dél artimyjy mirties ir pan.);

37.4. dél mokinio atstovavimo (ugdymo jstaigg, vaiky globos namus ir kt.)
organizuojamuose renginiuose, i§vykose ir kt.

38. Pateisinanciy praleistas pamokas dokumenty pateikimas ir rinkimas:

38.1. tévai (globéjai) apie mokinio neatvykimg j ugdymo jstaiga, turi pranesti tg pacia
darbo dieng (telefonu, el. pastu, asmeniskai, rastu, TAMO ir kt.);

38.2. uz dokumenty pateisinanciy praleistas pamokas pateikimg grupés auklétojui ar
socialiniam pedagogui, atsakingi mokinio tévai (globéjai);

38.3. d¢l mokinio ligos ar vizito pas gydytoja ar kity svarbiy priezasCiy, tévai (globéjai)
pristato pateisinamg dokumentg (tévy rastelis ir kt.).

38.4. del tiksliniy iSkvietimy j VTAS, policija, teismas, PPT ar kitas institucijas,
pateikus iSkvietima, Saukima, kit jrodantj dokumenta, ar jo kopija.

39. Mokiniy lankomumo apskaitos 38 punkte nustatytais atvejais nepateikus pateisinamo
dokumento, praleistos pamokos laikomos nepateisintomis.

40. Lankomumo kontrolés bidai:

40.1. mokiniui neatvykus j pamoka, dalyko mokytojas Zodziu informuoja socialinj
pedagoga ar jstaigos vadova;

40.2. socialinis pedagogas, gaves informacija apie mokinio neatvykimg j ugdymo
jstaiga, susisiekia su mokinio tévais (globéjais) ir iSsiaiskina, neatvykimo prieZastis, perduoda
informacija jstaigos vadovui ir grupés auklétojui;

40.3. nepavykus susisiekti su mokinio tévais (globéjais), dél mokinio neatvykimo j
ugdymo jstaigag (informacinémis priemonémis), per 1-3 darbo dienas, ugdymo jstaigos atsakingas
asmuo kreipiasi j atitinkamas institucijas;

40.4. grupés auklétojas renka ir tvarko, pateisinantius dokumentus apie praleistas
pamokas ir pavélavimus. Surinktg informacijg pateikia ugdymo jstaigos socialiniam pedagogui
kiekvieng ménesj iki einamojo ménesio 10 dienos;

40.5. tévai (globéjai) apie mokinio atvykimg j ugdymo jstaiga po pamoky praleidimo,
istaigag informuoja dieng prie§ jam atvykstant. Mokinio pamoky praleidimo pateisinan¢ius
dokumentus pateikia tg pacig dieng, mokiniui atvykus j ugdymo istaiga.

40.6. mokinio pamoky praleidimo pateisinantys dokumentai, saugojami mokinio asmens
byloje.

41. Prevencinés priemonés ir pagalbos organizavimas pamoky nelankantiems
mokiniams: :

41.1. Grupiy auklétojai koordinuoja mokiniy pamoky lankomuma, tvarko lankomumo
apskaitos dokumentus, prireikus — teikia $iuos dokumentus Centro vaiko gerovés komisijai;
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41.2. Mokytojai organizuoja konsultacijas mokiniy mokymosi spragy Salinimui dél
pamoky praleidimo. Svietimo pagalbos specialistai teikia pagalbq pamokas praleidusiems
mokiniams ir jy tévams (glob&jams), konsultuoja grupés auklétojus, dalyky mokytojus; planuoja
(pagal poreikj) priemones lankomumui gerinti (organizuoja ir vykdo vaiky ir tévy (globéjy)
apklausas, susijusias su mokiniy adaptacija, savijauta, saugumu Centre Zalingais jpro¢iais; planuoja
ir jgyvendina prevencing veikla siekiant uZtikrinti mokiniy adaptacijag Centre, sauguma, Zalingy
iproc¢iy prevencija);

41.3. Centro vaiko gerovés komisija teikia rekomendacijas Centro bendruomenei dél
mokiniy praleidZiamy pamoky prevencijos, vaiko saugios ir palankios ugdymo(si) aplinkos,
orientuotos j asmenybés sékme, gera savijauta, branda, individualias vaiko galimybes atitinkan¢ius
ugdymo(si) pasiekimus bei paZzangg, gerinimui.

IX. MOKINIU SVEIKATOS PRIEZIUROS ORGANIZAVIMAS

42. Mokiniams nemokamas gydytojo psichiatro paslaugas teikia Centre dirbantis gydytojas
psichiatras. Mokinius konsultuoja Centro psichologai, socialiniai pedagogai. Mokiniai yra prira§omi
prie Svéksnos pirminio sveikatos prieZiiiros centro, kuriame gauna pirminio lygio ambulatorines
sveikatos prieZitiros paslaugas.

43. ] gydytoja psichiatrg mokinys kreipiasi pats, ji nukreipia grupés auklétojas, tévai ar
globgjai.

40. Visi Centro mokiniai yra priraSomi prie Psichikos sveikatos centro, kurio teikiamomis
paslaugomis gali naudotis.

44. Centro medicinos darbuotojai yra apdrausti ,,Bendruoju profesinés civilinés
atsakomybés draudimu®.

45. Mokiniy tévy, globéjy nusiskundimai dél mokiniui teikiamy sveikatos prieZitiros
paslaugy kokybés yra priimami ir ra$tu, ir ZodZiu; kiekvienas atvejis aptariamas, sprendZiamas
abiem $alim priimtinu biidu.

46. Informacija apie mokiniui teikiamas sveikatos prieZitiros paslaugas, jo sveikatos bikle
telefonu neteikiama. Informacija yra teikiama mokinio jstatyminiams atstovams bei institucijoms
turinCioms teis¢ pagal rastiskg praSyma per 10 darbo dieny nuo pra§ymo pateikimo ir/ar tiesiogiai
bendraujant su jstatyminiais mokinio atstovais.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Vidaus tvarkos taisyklés skelbiamos Centro interneto tinklalapyje.

SUDERINTA
Centro tarybos L
2019-08-28 protokoliniu nutarimu Nr. 02



